Kedves Gyerekek!

Készitsétek el az alabbi korlevél feladatot!

1. Adatforrast, javaslom hogy Wordben mentsd el, ,,adatok.docx” néven!
2. Alevél szovegét, ha ligyes vagy, akkor innen kimasolhatod, és nem kell begépelned.

3. A vizjel is innen kimdsolhato.
4. A levél datuma mutassa, a levél készitésének idejét!

Ime itt taldlhatok az adatok, ez legyen KULON dllomdanyban, az adatok.docx fijl!

Név Irsz Varos Utca Hidny
Kolop Gabor 1011 Budapest Delel6 u. 1/A 10000
Tetdéfedd Ilona 8060 Mor Sebes u. 9. 80010
Were Zoltan 1000 Budapest Tegez u. 33/4 50000
Torekvo Béla 1111 Budapest Absalom u.3. 45067
Tillei Ede 6120 Kigyos Fau. 105. 34000
Seregélyesi Emilia 1122 Budapest Felho u. 89. 25600
Szeles Richard 9082 Nyul Esé u. 44. 12323
Homok Lajos 1679 Budapest To u. 45. 12300
Lép Istvan 1991 Budapest Alsosor u. 78. 11980
Nagy Ferenc 6723 Szeged Fiirj u. 12. 11002
Tekerg6 Piroska 1222 Eger Szekeres u. 22. 11567

Ez avigjel:




A levél szovege:

SIR kozmetikai KFT
1502 Budapest Gat u. 222.

Kedves !

Kdzdnségszolgdlatunk vezetdje néhany hete tajékoztatta Ont, hogy a szamldjan az altalunk
kiszallitott termékek értékéhez képest Ft hianyt talaltunk (beszamitva 5000 Ft felszolitasi
koltséget).

A szamlak ujbdli fellilvizsgalata azt mutatta, hogy a hidnyzd 6sszeg még mindig nem érkezett
meg bankunkhoz. Kérem, hogy miel6bb egyenlitse ki tartozdsat. A csekket mi kiallitottuk,
Onnek mar nem kell mast tennie, mint a postdn feladni a pénzt. Ha tovabbi informaciéra van
sziiksége, kérem, irjon levelet vagy faxot. Ha id6kdzben rendezte volna tartozasat, akkor
kérem, tekintse levelemet targytalannak.

Szivélyes Udvozlettel

Ultra Viola

marketing igazgato

Veszprém, 2020. aprilis 20.



A levél mintdja:

SIE. kozmetka KFT

= NEys=
<=Vaross:s=
=={Ttca==
==Jrsg==

Kedves <=Néy==!

Kozdnségszolgalatink vezetdje néhany hete tijékortatta Ont. hogy a szam-
lajan az Altalunk kiszallitott termékek ertékéhez képest <<Hiany=> Ft hianyt
talaltunk (beszamitva 5000 Ft felszolitasi koltséget).

A szamlak gjbeli feliilvizsgalata azt mutatta, hogy a hianyzo dsszeg még
mindig nem érkezett meg bankunkhoz. Keérem, hogy mielobb egyenlitse la far-
tozasat. A csekket mi kiallitottuk, Onnek mar nem kell mast tennie_ mint a pos-
tan feladni a pénzt. Ha tovabbi informaciora van szilksége. kérem irjon levelet
vagy faxot. Ha iddkozben rendezte volna tartozasat, akkor kérem, tekintse leve-
lemet targytalannak

Szivélves iidvozlettel

Ultra Viola
marketing igazgato
Veszprém, 2020. aprilis 20.

Mi kell a teljes feladat elkészitéséhez?

1. Adatforras: adatok.docx néven.

2. Kell egy alapfeladat (vagy mas néven, torzs allomany), ahol az egész szoveg megtalalhato.
(Természetesen kiilon allomanyban.)

3. A kész feladat, melyben az 6sszes elkészitett levél megtalalhato.

A fent emlitett 3 f3jlt, egy tomoritett mappaban (sajatnevii mappaban), csatoljatok e-mailetekhez!

Kérem, hogy munkatokat 2020.04.29-ig kiildjétek el, a tanarno.tmvp@gmail.com cimre!

JO6 munkat kivanok!

Udvozlettel: Tanarné
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